
第５０回全国高等学校総合文化祭 

書道部門大会に係る会場設営等業務委託仕様書 

 
 
１ 業務概要 

(1)  業務名 

第５０回全国高等学校総合文化祭書道部門作品展に係る会場設営等業務委託 

(2)  目的 

第５０回全国高等学校総合文化祭（以下、「大会」という。）書道部門大会の開催にあた

り、下記の付帯する業務を計画的かつ的確に行うため、専門的知識及び人員を有し、安全

に配慮する業者と業務委託契約を締結することにより、展示を円滑に行うことを目的とす

る。 

(3)  開催期間 

 令和８年７月26日（日）から令和８年７月30日（木）（最終日は正午）まで 

(4)  委託期間 

 契約締結の日から令和８年７月31日（金）まで 

 

２ 一般的事項 

(1)  業務実施条件 

ア 本業務は、書道部門事務局（以下、「事務局」という。）における展示会場の会場設営

（床面養生を含む）及び、会場案内、キャプションボード等の作成に係る業務を目的と

するものであり、本仕様書に明記されていない事項であっても、目的達成に必要な細部

の事項については、秋田県（以下、「県」という。）と受託者が協議のうえ、実施するも

のとする。 

イ 会場設営については、専門的知識を有し、経験豊富なイベント運営に習熟している職

員が行うものとする。 

ウ 本仕様書は業務の大要を示すものであり、具体的な事項については、県と受託者が十

分に協議のうえ、円滑に業務を遂行するものとする。 

エ 業務の実施にあたっての具体的な事項については、関係法令等に従うものとする。 

オ 業務の実施にあたっては、県と十分に打合せを行い、進めるものとする。 

カ 業務の基本的な実施については、県の指示および承認を受けるものとする。 

キ 本業務に必要な資材、情報の収集および調査等は、本業務に含まれるものとする。 

ク 契約期間中のやむを得ない業務日程等の変更に対しては、柔軟に対応するものとする。 

(2) 提出書類 

ア 本業務を統括的に把握し、県の意思に対処できるよう、受託者は契約締結後、速やかに

以下の書類を提出し、承認を受けるものとする。 

① 業務作業工程表（任意様式） 

② 運搬車両及び人員配置計画書（任意様式） 

③ 会場設営仕様書（任意様式） 

④ 業務実施責任管理者、連絡実務担当者及び各業務担当者一覧表（任意様式） 

⑤ その他、県が必要に応じて指定する書類 

イ ２ (2) アに定める書類の記載内容に変更が生じた場合は、速やかに受託者に文書で報

告し、承認を受けるものとする。 

 



 

３ 業務範囲 

(1)  会場設営作業全般 

  ア 展示会場パネル設置及び撤去作業 

  イ 展示会場床面の養生及び撤去作業 

  ウ 関係機関等との事前連絡、調整及び必要備品等の手配等 

  エ 展示パネル運搬、搬入、搬出及び作業人員の計画、確保等 

  オ 展示金具、鎖等の設置等 

  カ 設営後のメンテナンス 

  キ その他会場設営作業全般 

(2) 会場案内図およびキャプションボード等の制作 

 

４ 仕様 

(1) 展示パネルと展示用具一式（金具、鎖、Ｓ字フック）予定枚数及び規格について 

内容 枚数・セット数 規格サイズ等 

展示パネル 448枚 

・木工パネル 

・灰白色又は白色（艶消し） 

・箱型両面に展示（H2,200㎜×W900 ㎜×D80～85㎜） 

展示用具一式 780セット 

・「金具（ピクチャーフック）、ワイヤー、Ｓ字フック」一式 

・展示作品の重量に耐えられるよう設置すること。 

※参考１：展示用具図参照 

※その他展示に必要な脚立16脚の手配(リース) 

※出品数は各都道府県からの申込により確定する。（申込締切日：令和８年５月８日（金)） 

(2) 会場案内図およびキャプションボード等について 

ア 裏面には設置する際に使用する両面テープを付けるものとする。また、大会期間中に外

れることがないよう強力なテープを使用すること。 

イ その他、各作成物の仕様は次のとおり。（参考写真は佐賀大会のもの） 

〈作品用キャプション、制作意図ボード〉  

① サイズ：縦280mm×横130ｍｍ ※一体型であること 
② 制作数：300枚 

① 4mm 厚のスチレンボードにマットコート紙を貼り付けた
もの。 

② 上質紙（180kg以上）を使用するものとする。 
③ 制作意図データは、紙媒体を事務局より提供する。 

 

〈県名用キャプション〉  

① サイズ：縦300mm×横300mm 
② 制作数：47枚 

① 4mm 厚のスチレンボードにマッドコート紙を貼り付けた
もの。 

② 下地デザインを施し、県名を印字したもの。 
③ 下地デザイン及び字体については、受託者と事務局担当
者が協議の上決定する。 



〈会場全体案内看板〉  

① サイズ：高さ2,100mm×幅1,800mm ※自立パネル付 
② 制作数：1枚 

ウ デザインについて 

① カラーで印刷すること。 

② デザインは秋田県が提供するデザインデータ（ai形式）を使用すること。これに、

都道府県名・学校名及び作品名等をレイアウトするものとする。 

③ 制作前に、全てのキャプションデータを事務局に提出し、了解を得るものとする。 

 

５ 業務委託内容 

(1)  床養生敷設及び撤去業務、展示パネル設営及び撤収業務 

ア 業務内容 

① 事務局が提示する展示会場レイアウト（参考２：展示パネル設営イメージ参照）をも

とに、事務局と十分に打合せを行った上で、２（２）アの書類を作成し、提示するこ

と。 

② 事務局の立ち会いのもと、会場の床養生敷設及び撤去作業、展示パネル設営及び撤去

作業を行うこと。なお、床養生に必要な養生シートは施設内のものを使用し、養生に必

要な消耗品（養生テープ等）は受託者において用意すること。 

③ 最大40kgの作品を吊り下げると展示パネルが傾く可能性があるため、ワイヤー等に

より転倒防止対策を徹底すること。 

④ 当日のパネル設営においては、会場の状況に応じた設営計画変更についても柔軟に対

応すること。 

イ 床養生および展示パネル設営場所 

ＣＮＡアリーナ★あきた 
メインアリーナ 

〒010－0973 秋田市八橋本町六丁目12－20  

TEL  018-866-2600 

ウ 床養生および展示パネル設営・撤収日程 

７月23日（木） 9:30～17:00 床養生、展示パネル設営 

７月31日（金） 9:30～17:00 会場パネル撤収、床養生シート撤去 

(2) 展示用具の設置業務 

ア 業務内容 

① 展示計画に基づき、1作品につき展示用具（参考１を参照）を2点掛けできるように

設置すること。 

② ワイヤー等により転倒・落下防止対策を徹底すること。 

※展示作品の規格及び数量については参考３及び参考４参照 

  イ 展示用具設置場所 

ＣＮＡアリーナ★あきた 

メインアリーナ 

〒010－0973 秋田市八橋本町六丁目12－20  

TEL  018-866-2600 



ウ 展示用具設置日程 

７月23日(木) 16:00～17:00 展示用具の取付 

(3) 会場案内図およびキャプションボード等の納入 

  ア 搬入日時：令和８年７月24 日（金）14:00 

イ 搬 入 先：ＣＮＡアリーナ★あきた（秋田市八橋本町六丁目12－20） 

 

６ 業務要員の手配 

業務に係る業務要員については、業務内容を考慮して、時間内に、確実かつ、安全に業務を

遂行できる適切な人員を確保し、配置計画を立てるものとする。 

 

７ 損害賠償責任 

委託業務の処理に関し、受託者の過失により第三者に損害を与えた場合には、受託者が損害

賠償の責任を負うものとする。 

 

８ 守秘義務 

受託者は、業務上知り得た事項について守秘義務を負うものとする。個人情報の取り扱いに

あたっては、秋田県個人情報保護条例に準じて取り扱うこととし、受注者は、本業務を履行す

る上で、個人情報を扱う場合は個人情報保護条例を遵守しなければならない。 

 

９ その他 

(1) 委託業務の終了後は、速やかに委託業務報告書を県へ提出し、検査を受けるものとす

る。なお、委託業務報告書の様式については、県が別途指示するものとする。 

(2) 天災及び感染症その他やむを得ない事情により、大会を中止又は変更をする場合があ

る。 

(3) 大会が中止又は変更になった場合、協議の上、見積を精査し、変更契約を締結するもの

とする。 

(4)  その他本仕様書に記載のない事項で必要な事項については、協議の上決定するものとす

る。 

 

10 問い合わせ先 

(1)  契約事務に係る事項 

秋田県教育庁高校教育課全国高等学校総合文化祭推進室 調整・企画チーム 風張 

〒010-0951 秋田市山王四丁目１番２号 

TEL:018-860-1434 

E-mail：kousoubun2026@pref.akita.lg.jp 

 

(2)  業務内容に係る事項 

   第５０回全国高等学校総合文化祭書道部門事務局 代表委員 岸 直子 

   （秋田県立秋田南高等学校内） 

   〒010-1437 秋田市仁井田緑町４-1 

TEL 018-833-7431 FAX 018-833-7432 

E-mail：shodo@akita-pref.ed.jp 



参考１：展示用具図 

 

 

参考２：展示パネル設営イメージ（岐阜大会の会場風景） 

 

 

参考３：展示作品の規格（仕上がり額寸法） 

※作品の重量については、最大40kg程度となる場合がある。 

 

参考４：展示作品数 

約 300点（今後確定） 

➀ 2.6尺×６尺 82㎝×182㎝以内  

② 全 紙 91㎝×171㎝以内 
縦横可 

③ 半 切 55㎝×171㎝以内 

④ その他 縦作品は62㎝×182㎝以内、横作品は91㎝×171㎝以内 


