
１．毎日行う作業

所長室 研究員室 カーペット床は真空掃除機で清掃する。

事務室 情報処理室 ゴミ箱等の内容物を処理する。

（タイルカーペット） ドアの清掃をする。

金属部分を空拭きする。

ロッカー室 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。

（ビニールシート） ゴミ箱等の内容物を処理する。

ドアの清掃をする。

金属部分を空拭きする。

玄関ホール 交流ロビー 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。汚れの多いときは水拭きする。

（大理石） ドアの清掃をする。

（花崗岩） マットを清掃する。

（磁器タイル） 中性洗剤を塗布し、フロアマシーンにて洗浄する。

（ビニールシート） 金属部分を空拭きする。

階段・廊下 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。カーペット床は真空掃除機で清掃する。

（タイルカーペット） 汚れの多いときは水拭きをする。

（ビニールシート） 手摺りの拭き掃除をする。

金属部分を空拭きする。

各階トイレ 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。

（ビニールシート） 床を水拭きする。汚れの多いときは中性洗剤で拭く。

ゴミ箱等の内容物を処理する。

ドアの清掃をする。

衛生陶器類は中性洗剤で清掃する。除去できない汚れは弱酸性洗剤を使用する。

洗面台を清掃し鏡を拭く。

金属部分を空拭きする。

トイレットペーパー、水石鹸を補給する。

汚物を搬出し処理する。

各階給湯室 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。

（ビニールシート） 床を水拭きする。汚れの多いときは中性洗剤で拭く。

茶がら等を処理し容器を洗浄する。

ゴミ箱等の内容物を処理する。

流し台及び給湯器等の周辺を清掃する。

金属部分を空拭きする。

共用試験室 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。

セミナールーム 床を水拭きする。汚れの多いときは中性洗剤で拭く。

ホストマシン室 ゴミ箱等の内容物を処理する。

（ビニールシート） ドアの清掃をする。

金属部分を空拭きする。

２．週一回行う作業

研究室 試験室 カーペット床は真空掃除機で清掃する。

会議室 視聴覚等研修室 箒及びダストモップを用いて床の埃をとる。

暗室 図書資料室 床を水拭きする。汚れの多いときは中性洗剤で拭く。

専門研究員室（ミーティングルーム） ゴミ箱等の内容物を処理する。

副所長室（資材庫） ドアの清掃をする。

開放研究室 金属部分を空拭きする。

同時通訳ブース（2部屋）

更衣室

（タイルカーペット）

（ビニールシート）

仮眠室　　シャワー室

（梅畳）

（磁器タイル）

※詳細については、経費内訳書のとおり

特記仕様書（２）
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