
〈資料３〉 

企画提案書記載要領 

 

 

１ 目的  

この要領は、次期総合計画ＰＲ事業業務委託の受託候補者を選定するための企画提案

競技審査に提出する、企画提案書の記載に必要な事項を定めるものである。 

 

２ 様式  

企画提案書の表紙は〈様式６〉を参考に作成することとし、このほかは任意の様式と

するが、次の「３記載項目」に掲げる項目は必ず記載すること。  

 

３ 記載項目 

企画提案書は、次の項目をもって構成する。  

（１）実施方針  

・本業務委託を実施するにあたり、どのような考え方、方針等で実施するのかを具

体的に記載すること。  

（２）実施体制  

・本業務委託を実施するにあたっての業務責任者、担当者の氏名及び役割分担を記

載すること。  

・過去に同種の業務について実施している場合は、その内容と成果を記載するこ

と。  

（３）実施スケジュール  

・契約締結から本業務委託完了までの作業項目毎の大まかなスケジュールを記載す

ること。（各月の上・中・下旬程度の区分まで分かるよう記載すること。）  

（４）事業の実現性 

 ・ 〈資料２〉次期総合計画ＰＲ事業業務委託仕様書（以下「仕様書」という。）４

（２）①の冊子や②のパンフレットを制作するにあたって、県民等に対して分か

りやすく伝えるための具体的な工夫を、冊子やパンフレットの表紙案や仕様書４

（２）②イで制作する Instagram 用投稿のサムネイル案などの具体的なデザイン

案とともに提案すること。 

・仕様書４（１）で制作するビジュアルイメージや（２）で制作する冊子やパンフ

レットに挿入するイラストを制作するイラストレーターを３名程度提案するこ

と。 

・仕様書４（２）③で制作する動画コンテンツが多くの県民等へリーチするような

企画を提案すること。なお、県内クリエイター等とコラボ投稿を行う場合は、具



体的なクリエイター等を提案すること。  

・仕様書４（２）④イのとおり、動画コンテンツを入り口とし、冊子やパンフレッ

トにアクセスしたくなるような仕掛けを考え、提案すること。 

・仕様書４（２）④エのとおり、この業務の効果を測るための成果指標とその目標

値を提案すること。ただし、公式 Instagram プロフィールページへのアクセス数

と動画コンテンツの平均リーチ数及び平均再生数は成果指標として必ず設定する

こととし、目標値はそれぞれ定めることとする。 

（５）その他  

・本業務委託の目的を達成するために、県民等に訴求する仕掛けやＰＲ方法など、

独自に提案する内容があれば記載すること。 

  

４ その他  

〈資料１〉次期総合計画ＰＲ事業業務委託企画提案競技実施要領の４（８）「企画提

案書等の提出」をよく読み、提出期限までに提出すること。 


