
  

  

   
＜手紙（封書）を出す前にチェック！＞ 

① □ 自分の名前を書きましたか？                        

② □ 自分の住所を正しく書いていますか？               

③ □ 送付用、返信用の両方の封筒に切手は貼りましたか？ 

④ □ 手紙を送付用封筒に入れましたか？ 

⑤ □ 返信用封筒を送付用封筒に入れましたか？ 

返
信
用
封
筒
を
折
っ
て
、
送
付
用
封
筒

に
入
れ
て
下
さ
い
。 

封筒
ふうとう

の書き方（例） 

返信用封筒 

自
分
の
住
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〒郵便番号 

自
分
の
名
前 

 

様 

 

送付用封筒 

      

 

自
分
の
住
所 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

自
分
の
名
前 

 

秋
田
市
山
王
三
丁
目
一
の
一 

 

 
 
 

秋
田
県
教
育
庁 

高
校
教
育
課 

 
 
 
 
 
 
 

フ
ァ
ン
ラ
イ
テ
ィ
ン
グ 

 
係 

 
 

〒０１０－８５８０ 

① 

②

③ 

② 

③ 

手紙を書いて、

チェックしたら、

⑤ 

① 

110円切手 

110円切手 

Dear Matt,      

I’m Satoko Akita from 

Akita school. 

・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・

・・・・・・・・・・ 

④ 手紙 
手
紙
を
送
付
用
封
筒
に
入
れ
て
下
さ
い
。 


