
【局庁舎】
作業区分 頻度 場所区分 場所 作業内容

毎日2回 トイレ・洗面
1～3階男子・女子トイレ、多目的ト
イレ

除塵及び全面水拭き

玄関ホール等
県民ホール、玄関ポーチ、玄関ホー
ル、南出入口、東出入口

除塵及び部分水拭き

廊下 1～3階 〃
階段 1～3階東側、西側 〃
湯沸室 1～3階 〃

週2回 事務室 各執務室、局長室 除塵及び部分水拭き

週1回 会議室
大会議室、第1～4会議室、小会議
室、閲覧室、第1・第3相談室

〃

毎日2回 トイレ・洗面
1～3階男子・女子トイレ、多目的ト
イレ

衛生陶器洗浄、洗面台拭き、
鏡拭き、衛生消耗品補充、汚
物収集等

玄関ホール等
県民ホール、玄関ホール、、玄関
ポーチ、南出入口、東出入口

フロアマット除塵、扉ガラス
部分拭き、什器備品除塵等

湯沸室 1～3階 流し台洗浄

階段 1～3階東側、西側
手すり拭き、窓台の除塵・拭
き

事務室 各執務室、局長室
フロアマット除塵、扉ガラス
部分拭き、什器備品除塵等

週1回 会議室
第3会議室、小会議室、閲覧室、第
1・第3相談室

テーブル拭き、什器備品除
塵、棚拭き

玄関ホール等
県民ホール、玄関ポーチ、玄関ホー
ル、南出入口、東出入口

床部分拭き、ゴミ拾い、フロ
アマット除塵

廊下 1～3階 ゴミ拾い、床部分拭き
湯沸室 1～3階 床部分拭き

トイレ・洗面
1～3階男子・女子トイレ、多目的ト
イレ

衛生陶器洗浄、洗面台拭き、
鏡拭き、衛生消耗品補充、汚
物収集等

建物外部
ゴミ集積所、南側出入り口脇洗場、
正面玄関前通路、玄関スロープ

拾い掃き、ゴミ分別

【職員会館】
作業区分 頻度 場所区分 場所 作業内容

毎日1回 トイレ･洗面 除塵及び全面水拭き
玄関ホール等 玄関・ホール 除塵及び部分水拭き
会議室 図書館 〃
廊下 〃
階段 〃
湯沸室 除塵及び全面水拭き
事務室 管理人室 除塵
会議室 大広間、東・西の間 〃

毎日1回 トイレ･洗面
衛生陶器洗浄、洗面台拭き、
鏡拭き、衛生消耗品補充、汚
物収集等

玄関ホール等 玄関・ホール 扉ガラス拭き、マット除塵等
会議室 図書室、大広間、東・西の間 テーブル拭き、棚・什器除塵
湯沸室 流し台洗浄、厨芥処理等

【共通：定期清掃】
窓清掃 年2回
ワックス
掛け

年1回

カーペッ
ト洗浄

年1回

床の
日常清掃

床の
日常清掃

清掃面積等調書（作業内容）

窓ガラス（外側・内側）別添図面のとおり
県民ホール、執務室、大会議室、第1・第2会議室、小会議室、第3相談室、閲覧
室、廊下、階段、会館図書室、会館廊下・階段

局長室、第3・第4会議室、第1相談室

毎日1回

床以外
の

日常清掃

毎日1回

週2回

巡回清掃

毎日1回

毎日2回

週2回

週1回

床以外
の

日常清掃
週1回


