カレッジプラザ使用計画書
	
                                          （提出年月日）  令和　　　年　　　月　　　日
　　カレッジプラザ管理者　あて
                                  住　　　所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                  団　体　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
[bookmark: _GoBack]                                  代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　 
                                  連絡担当者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
                                  電話番号(内線)　　　　　　　　　　　 　　　　　　　

次のとおりカレッジプラザを使用したいので、計画書を提出します。

	催　事　名
	

	催事日時　
(24時間表記)
	令和　　年　　月　　日（　　）
　　　　時　　分　～　　時　　分
	準備・後片付けを含めた使用時間

	
	
	時　　分～　　時　　分

	主　催　者
	
	使用目的・　
催事概要　
□別添あり
	

	参集範囲
	
	
	

	利用人数
	人
	
	

	


使用施設
※準備・後片付含



	使用施設・時間(24時間表記)
	利用人数
	標準レイアウト
	基本席数

	
	□講堂             時    分 ～     時 　 分
	人
	横３列×縦２１列(固定式)
	２１０席

	
	□大講義室        時　  分 ～     時    分
	人
	横３列×縦８列(可動式)
	４８席

	
	□会議室          時 　 分 ～     時    分
	人
	円卓
	１４席

	
	□小講義室１      時　  分 ～     時    分
	人
	横３列×縦３列(可動式)
	１８席

	
	□小講義室２　    時　  分 ～     時    分
	人
	横３列×縦６列(可動式)
	３６席

	
	□小講義室４      時　  分 ～     時    分
	人
	横２列×縦３列(可動式)
	１２席

	
	□小講義室５    　時　  分 ～     時    分
	人
	横２列×縦４列(固定式)
	１６席

	明徳館ビル｢託児室｣の利用希望
	□ あり   □なし



【カレッジプラザ使用欄】
	使用区分
	  □一般使用
  □使用承認使用
  □目的外使用許可使用
	
	決　裁
	回　覧
	担　当

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	取扱年月日
	令和　　　年　　　月　　　日




（別記）※使用する設備等にﾁｪｯｸ又は記入してください
	使用施設
	使用設備
(室内備え付け)
	供用備品
（下記点線枠内から選択）
	使用者持込品
その他要望等

	□講堂

	□演台
□マイク（最大４本）
(ﾜｲﾔﾚｽ　本・ﾋﾟﾝﾏｲｸ　本)
□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ･ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ
□ｽﾋﾟｰｶｰｼｽﾃﾑ 
□ｸﾞﾗﾝﾄﾞﾋﾟｱﾉ 
	






	







	□大講義室
	□教卓
□マイク（最大４本）
(ﾜｲﾔﾚｽ　本・ﾋﾟﾝﾏｲｸ　本)
□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ･ﾌﾟﾛｼﾞｪｸﾀｰ
□音響ｼｽﾃﾑ（CD,ﾃｰﾌﾟ)
□映像機器(VHS,DVD)
	





	






	□会議室
	□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ
□講堂ﾓﾆﾀｰﾃﾚﾋﾞ
	

	


	□小講義室１
	□教卓
□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ
	


	



	□小講義室２
	□教卓
□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ
	


	



	□小講義室４
	□教卓
□ﾎﾜｲﾄﾎﾞｰﾄﾞ
□ｽｸﾘｰﾝ
	
	

	□小講義室５
	□教卓
	
	



【カレッジプラザ事務室で管理する供用備品一覧】
	パソコン（WindowsOS8･10 各1台）、レーザーポインター、移動式ホワイトボード、展示パネル
移動式プロジェクタ－、移動式スクリーン、書画カメラ、ＣＤ・ＭＤラジカセ、ＬＡＮケーブル



	その他
連絡事項
	※受付（長机１、イス２）等、他に必要なことがあれば記入してください。





