１５．入所児預り金等の状況
（１）入所児預り金に関する規程の有無（有・無）
　（注）「有」の場合は規程の写しを添付すること。
（２）入所児所持金の管理                                                                                                                                          
	　入所児所持金を自己管理している者
	　　　　 人 
	 　　 
	 入所児所持金を施設が管理している者 
	 　　　　人 


　　（入所児所持金を自己管理している者の保管・管理の方法及び保管場所）                                                                                            

	  保管・管理の方法  
	                                                    

	  保　　管　　場　　所  
	                                                    


　　（注）入所児が預り金から小遣い程度の引き渡しを受け、自己管理している場合は
　　　　　「入所児所持金の自己管理」には含まれない。
（３）入所児預り金の状況　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日現在              

	入所現員
	預り人員　 　　　　　 Ａ
	預　り　金　総　額　 　　　　　　　　　Ｂ
	１人当たりの預り金  　　　　　　Ｂ／Ａ
	個　　　人　　　別
	保　管　責　任　者
	保　管  方　法

	
	
	
	
	最　高　額
	最　低　額
	区　分
	職　名
	氏　名
	保管場所
	鍵保管者

	　　　　　人 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	現金保管     　　　　　　　　　　　　  

          人 
	                      　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　
                千円 
	                    　　　　　　　　　　 　　　　　　　
              千円 
	                　　　　　　　　 　　　　　
          千円 
	                　　　　　　　　 　　　　　
          千円 
	現　金
	                    
	                        
	                        
	                        

	
	
	
	
	
	
	通帳等
	          
	            
	            
	            

	
	 通帳管理     　　　　　　　　　　　　 
          人 
	                      　　　　　　　　　　　 　　　　　   

                千円 
	                    　　　　　　　　　　 　　　　　　　
              千円 
	                　　　　　　　　 　　　　　 

          千円 
	                　　　　　　　　 　　　　　    

          千円 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	印　鑑
	                    
	                        
	                        
	                        


　　（預り金から小遣い程度の引き渡しを受けた場合の保管状況）　　　　　　　　　　　　　　　（４）入所児預り金の確認状況                                                  

	人  　数
	１人当たり　  　の小遣い　 　 限　度　額
	保　管　責　任　者
	保　　管　　方　　法
	　　　                        
	施設長による点検方法
	                                                 

	
	
	職　名
	氏　名
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	職員  保管
	 　　人  　　　 
	 　　　　　円  　　　　　　　 
	 　　　　  　　　　 
	 　　　　　  　　　　　 
	 保管場所　　　　　　　　  
 鍵管理者　　　　　　　　 
	 （５）入所児預り金現在額の連絡方法（本人又は必要に応じて家族に対して）        

	
	
	
	
	
	
	　　　　  　　　　        
	 　　　　　　 
	 　　　本　　　　　人　　　  
	 　　　家　　　　　族      

	自己  保管
	 　　人         
	 　　　　　円                 
	 　　　　           
	 　　　　　             
	 保管方法　　　　　　　　                           
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	 前年度の回数
	                             
	                            

	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                                                                          　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                                                                 
	
	
	

	
	　具体的方法  
	                             
	                            


（６）預り金受託者（　　　法人・施設　　保護者会　　　その他　　　）
（７）本人又は保護者からの依頼状の有無　　　有（　　人）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　無（　　人）　　理由（　　　　　　）
（８）年金受給者（　　人）のうち施設で受領、保管、管理（　　　人）
（９）管理の方法
　　　　預金通帳　　　　（ 個人的 ・　一括　）＝預金方法（　普通預金　・　定期預金　・　その他　　　　　　　　　　　　）
　　　　個人的小遣い帳　（　　有　・　無　　）＝記　　帳（　本　人　・　担当指導員　・　事務員　・　その他　　　　　　）
　　　　個人的預り金台帳（　　有　・　無　　）
（10）主な支出内容
　　　①　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　④
　　　②　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　⑤
　　　③　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　⑥
（11）本人との授受方法及び証ひょう書類の保管
　　　　　（例）　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　払出、預入
　　　　　　　　　　　　　口頭の申し出　　　　　　　　　報告　　　依頼書作成　　　　　　　　　　　　　　　（決裁）
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
入　所　児
	→　→　→
	保　育　士
	→　→　→
	指　導　員　　（証書等　　　保管責任者
	→　→　→             　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ←　←　←
	事　務　員　　（印鑑保管  　責任者）
	→　→　→             　　　　　　                         ←　←　←
	施　設　長

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	　　　　　　　　　↓立会い
　　　　　　　　　↓　　　　　　　　　   
 ←　←　←　←　←　←　←　←　←　←   
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　引渡し　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　↑払出、↓　　　（承認）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　↑　預入↓
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　金融機関
１６．入所児が使用する物品等に係る入所者経費負担の状況（前年度）
	入所児が経費を                        　負担した品目名
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      


１７．遺留金品の処分状況（前年度）
	死亡者名
	実　　施  　　　　  　　　　  　　　　  機 関 名
	死　　亡  　　　　  　　　　  　　　　  年 月 日
	実施機関  へ　　の  被措置者  状況変更  届書提出  年 月 日
	施設での葬祭   　　  　　　   の実施状況
	処　　　　理　　　　の  　　　状  　　　況
	実施機関  か ら の  引 渡 し  指 示 書  受 理 年  月日
	実施  機関  の立  合の  有無
	備　考

	
	
	
	
	
	遺留金品の  　　　　　  総　額　　  　　　　　  　　　　①
	葬祭費  へ充当  した額  　　　  　　②
	残　額　  （①－②）  　　　　　  　　　　③
	③　　の　　処　　理　　状　　況
	
	
	

	
	
	
	
	遺族   の　 依頼
	実　施  機関の  委　託
	
	
	
	遺族に引渡  した金額
	遺留金品  を引き渡  した月日
	続　柄
	実施機関  に引渡し  た金額
	その他
	
	
	

	 　　　　  ○○○○ 
	 　　　　  　　　　 
	 　　　　  〇.５.６ 
	 　　　　  〇.５.８
	○
	
	　　　　円 　459,000
	　　円  　　 　　
　　 0
	円   459,000
	円   459,000
	〇.５.13
	長　男
	円  　　　 　　0
	円  　　 0
	〇.５.11
	有
	

	○○○○ 
	 　　　　 
	〇.８.13 
	〇.８.15 
	○
	
	538,450
	　　 0
	538,450
	538,450
	〇.８.20
	妻
	0
	0
	〇.28.18
	無
	

	○○○○ 
	 　　　　 
	〇.２.23 
	〇.２.25 
	
	○
	259,000
	85,000
	174,000
	0
	〇.３.１
	－
	174,000
	0
	〇.２.28
	－
	

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	          
	          
	          
	          
	      
	        
	            
	        
	            
	            
	          
	            
	          
	        
	          
	      
	            

	計
	 　　　　                     
	 　　　　                     
	 　　　　                     
	 　人             
	 　　人                 
	 　　　 円                         
	 　　円                 
	 　　　円                         
	 　　　円                         
	 　　　　                     
	 　　　　　                         
	 　　 円                     
	 　　円                 
	                              
	                  
	                                    


　（注）「処理の状況」欄中の「その他」欄に記入した場合は、内容を具体的に「備考」欄に記入のこと。
１８．災害防止対策
 （１）災害防止に対する考え方　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（５）消防計画及び防火管理者の届出状況
	                                                                                  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                                       
（２）年少児等への防災上の配慮　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                             
	消防計画の消防署への届出（直近）
	年　　　月　　　日

	
	防　火　管　理　者　氏　名
（資格取得年月日）
	          年　　月　　日
	（職種）


（３）地域防災組織との連携状況                                             （６）各種防災訓練の実施状況（前年度）                                          

	                                                                                                                                                                       　                                                                                            
（４）防災設備等の状況　　　　　　　　　  　　　　　  　　　　　　　　　　　  　　     
	
	実施回数
	実施月
	消防署への事前届出
	消防署の立会
	記　録

	
	避難訓練
	（　　）
	
	有（　  回）・無
	有（　　回）・無
	有・無

	   　 　 　    　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 
	施　設　・　設　備
	消防法令による設置義務の有・無
	整　備　状　況
	      　        　　   　
	通報訓練
	（　　）
	
	有（　  回）・無
	有（　　回）・無
	有・無

	
	
	
	
	
	消火訓練
	（　　）
	
	有（　  回）・無
	有（　　回）・無
	有・無

	
	防　  　火　  　設　  　備
	避　　　難　　　階　　　段
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	
	

	
	
	
	
	
	　 　　（注）１．総合訓練として実施した場合は、上記の区分に従ってそれぞれ記入すること。
　　         ２．夜間又は夜間を想定した訓練を実施した場合は、（　）書きに再掲すること。                    　　　　　　　　  　　　　  　　　　  　　　　　　　                                                        
（７）緊急時連絡網等の整備状況                                                                         

	
	
	避　難　口　（非　常　口）
	有
	有（　　　カ所）・無
	

	
	
	居室・廊下・階段等の内装材料
	
	有　　・　　無
	

	
	
	防火戸・防火シャッター
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	

	
	消　  　  　  　防　  　  　  　用　  　  　  　設　  　  　  　備
	屋　内　消　火　栓　設　備
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	 　　
	自動転送システムの設置
	有 ・ 無
	緊急時連絡網等の整備
	有 ・ 無

	
	
	屋外消火栓設備
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	　　  　                                                                                                  　 （８）消防署の立入検査の状況（前年度） ※　直近の年度                                                  

	
	
	スプリンクラー設備
	有・無
	有　　・　　無
	

	
	
	自動火災報知設備
	有・無
	有　　・　　無
	              　   　   
	 　実施年月日　  
	 　　　  　 指　  導　　指　　示　　等　　の　　内　　容                       

	
	
	非　常　通　報　装　置
	
	有　　・　　無
	
	 　　　　　　　   　　　　　　　  
	〔文　書〕                                                                     〔口　頭〕                                                                    

	
	
	漏電火災警報器
	有・無
	有　　・　　無
	
	
	

	
	
	非　常　警　報　設　備
	有・無
	有　　・　　無
	
	　　　　　　  　                  
	〔上記に対する改善措置〕                                                                                                                                     

	
	
	避難器具（すべり台・救助袋）
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	
	
	

	
	
	誘導灯及び誘導標識
	有・無
	有（　　　カ所）・無
	　   　  　　                                                                                           　　　（９）防災設備の保守点検の状況                                                                        

	
	
	防　　　火　　　用　　　水
	有・無
	有　　・　　無
	

	
	
	非常電源設備
	有・無
	有　　・　　無
	
	業者委託による点検
	有（年　  　回）・無
	実施者
	

	
	
	消　　　化　　　器　　　具
	有・無
	有　　・　　無
	
	自　　主　  点　　検
	点検  事項
	
	
	

	
	カーテン・布製ブラインド等の防災性能
	有
	有　　・　　無
	
	
	
	
	
	


                                                                          （10）非常食の有無（　有　・　無　）　　「有」の場合　　　日分
１９．地域等との交流状況（前年度）
ア　地域交流方策　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ウ　ボランティアの活用状況
	 　　　　　  　　　　　　　　　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　         　　　　　  　　　　　　　　　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　         　　　　　  　　　　　　　　　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　                                                                                                    　　　　　  　　　　　　　　　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　  　　　                                                                                                                                                                                                                                                                                         
	            　　　　　 　　　　　 　　　　　            　　　　　                                            
	登録者名（グループ名）
	登録人員
	１回当り平  　　　　　  均参加人員
	事業の関わり方

	
	
	　　　　　　　　　　　　                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
	 　　　人                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
	 　　　　人                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

	
	
	
	
	
	

	                                                                                                           イ  前年度の地域交流実績  
	
	
	
	

	年　月　日
	内　容
	主　催
	参　  　加　  　者
	備　考
	                                                       
	
	
	
	

	
	
	
	家　族
	地　域  　　　  住　民
	ボラン  　　　  ティア
	その他
	計
	入所者
	
	
	
	
	

	 　　　　　              ◯．４．30              ◯．11． 5　　  　　　　　                                                        
	 （例）
 花見会
介護福祉士養
成施設から実
習生の受入れ
	 
	 　　人          　15　          　　　                                                 
	 　　人          　　　          　　　                                                 
	 　　人          　７　          　　　                                                 
	 　　人          　　　          　５　                                                 
	 　　人          　22　          　５                                                   
	 　　人          　30                                                                   
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                
	
	
	                                
	                                
	                                
	                                
	                                
	                                
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  （注）１　「主催」欄は、（例）施設、地域自治会等の主催者を記載すること。
　　　　２　（その他記入例〉納涼祭、家族介護教室、市民文化祭に参加、避難訓練等                           
	
	
	
	


２０．諸規程等の整備状況
（１）各種規程・帳簿等　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日現在
	
	　　　　 運営管理に関するもの　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	 有 
	 無 
	 　　　 入所児の処遇に関するもの　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	 有 
	無 
	　　　　　　会計経理に関するもの             　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 
	 有 
	 無 

	規
　　　　　　　　　　　　　　程

	　・定款
　・定款施行細則
· 管理規程　　　　　　　　　　　　　　
· 就業規則　　　　　　　 　　　　 　　
· 給与規程　　　　　　　　　　　　　　
· 旅費規程　　　　　　　　　　　　　　
· 防災管理規程　　　　　　　　　　　
	 　  　  　  　  　  　 
	 　  　  　  　  　  　 
	　・苦情解決に関する規程
　・入所児預かり金に関する規程
　・感染症等防止マニュアル　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                                                                                                        
	　　                    
	　　                    
	· 経理規程　　　　　　　　　　　　　　　    
· 事務決裁規程                              
・公印管理に関する規程                                                                                                                                                                                            
	 　                     
	 　                     

	
	
	
	
	
	
	
	· 財産目録　　　　　　　　　　　　　　　    
· 資金収支予算書　　　　　　　　　　　　　　
· 貸借対照表　　　　　　　　　　　　　　    
· 試算表　　　　　　　　　　　　　　　　    
· 決算付属明細表　　　　　　　　　　　　    
· 仕訳伝票　　　　　　　　　　　　　　　    
· 勘定表　　　　　　　　　　　　　　　　    
· 金銭残高金種別表　　　　　　　　　　　    
· 小口現金出納長　　　　　　　　　　　　    
· 有価証券台帳　　　　　　　　　　　　　    
· 預金残高証明書綴　　　　　　　　　　　    
· 当座勘定照合表　　　　　　　　　　　　    
· 措置費請求書、精算書綴　　　　　　　　    
· 物品購入伺、受払簿　　　　　　　　　　    
· 寄付金申込書（控）、寄付金領収書（控）    
· 寄付金台帳　　　　　　　　　　　　　　    
· 借入金台帳　　　　　　　　　　　　　　    
· 貸付金台帳　　　　　　　　　　　　　　    
· 未収金台帳　　　　　　　　　　　　　　    
· 未払金台帳　　　　　　　　　　　　　　    
· 不動産台帳（土地）　　　　　　　　　　    
· 不動産台帳（建物）　　　　　　　　　　  　
· 固定資産物品台帳　　　　　　　　　　　  　
· 備品台帳　　　　　　　　　　　　　　　  　
· 給食物品購入簿（会計補助簿）　　　　　  　
· 給食物品出納簿（会計補助簿）　　　　　  　
· 仕入日計表　　　　　　　　　　　　　　  　
· 医薬品受払簿　　　　　　　　　　　　　  
	　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　 
	 　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　 

	帳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
簿　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
等
	· 事業計画書　　　　　　　　　　　　　
· 事業実施報告書　　　　　　　　　
· 採用、昇格、昇給関係綴　　　　　　　
· 宿日直日誌　　　　　　　　　　　　　
· 理事会議事録　　　　　　　　　　　　
· 評議員会議事録　　　　　　　　　　　
· 職員会議録　　　　　　　　　　　　　
· 主任会議議事録　　　　　　　　　　　
· 給食会議議事録　　　　　　　　　　　
· 出勤簿　　　　　　　　　　　　　　　
· 労働者名簿　　　　　　　　　　　　　
· 住宅届　　　　　　　　　　　　　　　
· 通勤届　　　　　　　　　　　　　　　
· 給与個人別支給台帳　　　　　　　　　
· 給与支給明細書綴　　　　　　　　　　
· 職員履歴書綴　　　　　　　　　　　　
· 出張命令書兼旅費請求書綴　　　　　　
· 研修等復命書綴　　　　　　　　　　　
· 時間外勤務命令簿　　　　　　　　　　
· 休暇届　　　　　　　　　　　　　　　
· 施設内研修記録　　　　　　　　　　　
· 非常勤職員契約書等綴　　　　　　  　
· 一般文書綴　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	 　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　 　　　　　　　　　　　　
	 　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　  　 　　　　　　　　　　　　
	· 入所者名簿　　　　　　　　　　　　    
· 入所者台帳　　　　　　　　　　　　
· ケース記録　　　　　　　　　　　　    
· 寮母日誌　　　　　　　　　　　　　    
· 指導員日誌　　　　　　　　　　　　    
· 看護日誌　　　　　　　　　　　　　    
· リハビリテーション記録簿　　　　　    
· 献立表　　　　　　　　　　　　　　    
· 給食日誌　　　　　　　　　　　　　    
· 嗜好調査表　　　　　　　　　　　　    
· 処遇会議記録簿　　　　　　　　　　    
· ケース会議記録簿　　　　　　　　　    
· 入所者健康記録簿　　　　　　　　　    
· 行事記録簿　　　　　　　　　　　　    
· 面会簿綴　　　　　　　　　　　　　    
· 外出外泊許可願綴　　　　　　　　　    
· 費用徴収本人負担原簿　　　　　　　    　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　　　　　　　　　　　　   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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　（注）諸規程・帳簿等の有無については、「有無」欄に○印を付すこと。
（２）労働基準法に基づく届出等の整備状況
	第２４条関係
	　　　年　　月　　日　締結　
	　就　業　規　則　
	　　　年　　月　　日　届出  

	第３６条関係
	　　　年　　月　　日　締結  

	
	　　　年　　月　　日　届出  

	第４１条関係
	　　　年　　月　　日　許可  
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